
长春医学高等专科学校

2016春季学期第2周主要工作及日程安排
时间：2016年2月28日                                                   校长办公室制表

	日 期
	重 点 工 作
	承 办
部 门
	时  间
地  点
	参 加 人 员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	2.29
星期一
	学习教育部相关文件及新学期
校长讲话
	党委宣传部
	9:00
善教楼8楼会议室
	
	

	3.1

星期二
	教学例会
	教务处
	8:30

善教楼二楼会议室
	刘  伟
	相关人员

	
	吉林省技能大赛协调会
	教务处
	10:00

善教楼二楼会议室
	刘  伟
	模拟医院、药学系、护理系相关负责人

	3.2

星期三
	
	
	
	
	

	3.3

星期四
	公寓科例会

	学务处


	8：00

善教楼二楼会议室
	
	公寓科全体

	
	单独招生考试协调会
	教务处

学务处
	9:00

善教楼二楼会议室
	刘  伟
	临床医学部、药学系、护理系、医学人文部相关负责人

	
	吉林省技能名师申报及市名师工作室启动工作布置会
	教务处
	10:30

善教楼二楼会议室
	刘  伟
	临床医学部、药学系、护理系相关人员

	3.4

星期五
	系部经费预决算会议
	计财处
	9:00

善教楼二楼会议室
	张湘富
	相关人员

	
	收取各部门年度工作计划及

“十三五”规划
	校  办
	
	
	相关人员

	其他

工作
	完成2016级长春职工医科大学新生报到、缴费、教学等相关工作；

完成春季学期成人教育教学准备及补考工作；完成春季学期自考报名、缴费及自考验收考试报名、缴费等相关工作。
	成教部
	全周

成教部
	
	相关人员

	
	学期补考
	教务处
	3月5、6日
	刘  伟
	相关系部

	
	全国大外考试考前准备及
学生开始报名（3月7日）
	教务处
	全周
	
	

	
	教学检查
	教务处
	全周
	刘  伟
	相关系部

	
	职代会
	工  会
	待定
	
	


注：上述时间如有变动，另行通知。

