中层干部请假审批表
	姓名
	
	职务

（级别）
	
	所在部门
	

	请假事由
	

	起止时间
	年  月  日——     年  月  日 
合计    天

    本人签字：

	部门主管

校长意见
	    签字：                   年    月    日

	校长审批
	  签字：                   年    月    日

	组织部备案
	签字：    
（盖章）                  年    月    日

	人事处备案
	签字：    

（盖章）                  年    月    日


注：中层干部请假两天及以下，由部门主管校长批准（在月末考勤中注明）；请假三天及以上，填写《请假审批表》并逐级签字备案。中层干部请假三天及以上，假满后到人事处销假。
人事处制表

