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关于开展优秀教学管理奖评选工作的通知

各系部、附属医院：

为加强我校教学管理队伍建设，鼓励广大教学管理人员认真从事管理工作，努力提高教学质量，学校决定开展长春医学高等专科学校优秀教学管理奖评选工作，现将《优秀教学管理奖评选工作方案》下发给你们，请遵照执行。
附件1：优秀教学管理奖评选工作方案
附件2：长春医学高等专科学校优秀教学管理奖推荐审批表
附件3：长春医学高等专科学校优秀教学管理奖推荐审批表


二〇〇九年三月二十四日
主题词：教学管理奖  评选  通知                                 

长医高专校长办公室                                         
校对：胡皓月                                  共印3份
附件1

优秀教学管理奖评选工作方案
 为加强我校教学管理队伍建设，鼓励广大教学管理人员认真从事管理工作，努力提高教学质量，学校决定开展长春医学高等专科学校优秀教学管理奖评选工作，现将有关事项通知如下：

一、评选对象 

（一）集体奖：教研部、教研室、附属医院医务科、科教科和护理部
（二）个人奖：从事教学管理工作，在教学管理岗位工作满一年以上的在岗人员。

二、评选条件

（一）集体奖

1、积极落实教务处、系部、附院教学工作，成绩突出。

2、积极开展教育教学研究，成果显著。

3、积极参与专业建设，作用突出。

4、积极落实学校课程建设规划，深入开展课程改革，效果明显。

5、师资培养成果显著，结伴成长工作落实到位。

6、教学文件齐全、教学档案管理规范。

7、全年无教学差错和事故。

（二）个人奖

1、爱岗敬业，工作态度端正、扎实，有强烈的责任心和奉献精神，做到管理育人，服务育人，自觉履行《教学管理工作规程》等有关教学管理文件的要求。

2、熟悉教学管理业务，熟练掌握管理工作密切相关的业务知识（考试管理、计划管理、运行管理、质量控制等），具有较丰富的教学管理工作经验，教学管理水平较高。

3、工作中勇于创新，善于不断总结经验，立足本职，认真履行岗位职责，以良好的职业道德和敬业精神做好管理服务工作。

4、全心全意为教学工作服务，热心帮助教师和学生解决各种困难，具有较强的组织协调能力和服务意识，在工作中得到各方面的好评。

5、一年来的教学管理工作中，未出现教学事故，未受到教务处、学校等通报批评。

三、评选方式
各系部、附院成立评审推荐组，负责本系部优秀教学管理奖的推荐选拔。
学校成立以分管教学校长为主任的评审委员会，负责本次评奖工作。评审委员会下设办公室，办公室设在教务处，具体负责评选办法的制定和教学管理奖的审定工作。

四、评审日程

（一）3月24日－3月25日，各系部、附院根据本通知要求，组织推荐工作，并由申报部门及个人填写一式两份的申报表（个人见附件2，集体见附件3）。

（二）3月26日学校进行审核。

（三）3月27日进行表彰。

五、名额分配
	序号
	单位
	推荐名额

	
	
	集体奖
	个人奖

	1
	教务处
	-
	3

	2
	成教部
	-
	1

	3
	督导组
	-
	1

	4
	医学系
	3
	1

	5
	药学系
	2
	1

	6
	护理系
	1
	1

	7
	涉外护理系
	
	1

	8
	基础医学部
	2
	1

	9
	马列教研部
	1
	1

	10
	外语教研部
	
	1

	11
	计算机教研部
	
	1

	12
	体育教研部
	
	1

	13
	附属一院
	1
	1

	14
	附属二院
	1
	1

	合    计
	11
	16


六、奖励办法

1、集体：每个获奖集体给予1000元奖励；

2、个人：按2007年《教学工作规程》中的相关规定执行，每人300元。

七、有关要求
各系部、附院应高度重视优秀教学管理奖的推荐和评审工作，根据评审日程安排，精心组织，认真做好推荐工作。
学校评审委员会和系部、附院推荐组应遵循“公平、公正、公开”的评审原则，坚持标准，切实把塌实肯干、勇于创新的教学管理集体和个人评选出来，以利于深化教学改革，提高教学质量。
附件2

长春医学高等专科学校优秀教学管理奖推荐审批表

（      年度）

	姓    名
	
	性   别
	
	民    族
	

	出生年月
	
	岗位名称
	
	岗位年限
	

	专业职称
	
	部   门
	

	工 作 业 绩 要 点
	

	部  门

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日

	教务处

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日

	学  校

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日


附件3
长春医学高等专科学校优秀教学管理奖推荐审批表

（      年度）

	部门名称
	
	部门负责人
	
	部门人数
	

	工 作 业 绩 要 点
	

	部  门

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日

	教务处

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日

	学  校

意  见
	        签名（盖章）：

              2009年    月    日
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