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关于下发长春医学高等专科学校
课表编排原则的通知
各系、部、中心：
课表是学校教学管理部门根据教学计划的规定, 按照学生身心发展规律，充分利用现有的教学资源条件制定的，用以指导学校各项教学活动的制度化表格。课表编排是学校教学管理的中心环节，课表编排是否合理、科学，是衡量学校管理工作的重要标准，是学校建立稳定教学秩序的基本保证，是学校贯彻国家教育方针、培养合格人才的具体体现。为使我校课表编排科学、合理，特制订长春医学高等专科学校课表编排原则（详见附件），请各系（部、中心）遵照执行。
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长春医学高等专科学校课表编排原则

课表是学校教学管理部门根据教学计划的规定, 按照学生身心发展规律，充分利用现有的教学资源条件制定的,用以指导学校各项教学活动的制度化表格。编排课表是学校教学管理的中心环节，课表编排是否合理、科学，是衡量学校管理工作的重要标准，是学校建立稳定教学秩序的基本保证，是学校贯彻国家教育方针、培养合格人才的具体体现。 我校目前正在积极实施二级排课，各系部排课教师要编排出科学、合理的课表，各系部请遵循以下基本原则： 

一、充分考虑课程编排合理性的原则 

1.对同一门理论课程同一班级一般不采取联排的方式，即不能四学时联排，而采取错课排课；

2.对同一学期开设的课程之间按照专业要求编排合理的开课顺序；

3.既有理论课又有实验课的课程要按照开课顺序进行排课；

4.对合班上课的课程要优先编排；

5.学时较多或实验室资源紧张的课程应考虑优先排课；

6.给多个系部上课的教师的课程应优先排课；

7.选修课和正课之间做到合理交叉排课；

8.为满足课表安排的合理性，所有任课教师应尽量满足正常时间上课。

二、充分体现以学生为本的原则：

1.充分考虑班级课表的整体合理性；

2.合班上课时照顾班级在专业上的差异性；

3.合班上课时不能不同班级间多次合班上课；

4.没有特殊情况不占用学生课余时间上课。

三、对部分特殊情况教师予以照顾的原则

1.对进修或有科研需求的教师，可予以适时集中排课；

2.对家远的教师，排课时适当满足要求；

3.由于工作需要，中层干部周二、周三、周五白天不排课。

四、充分利用教学资源的原则

1.对在模拟医院上课的课程要考虑资源的充分利用；

2.在计算机房和语音室开课的课程要考虑资源充分利用；

3.在多媒体和普通教室上课要考虑资源的充分利用；

4.在体育馆上课的课程要考虑资源的充分利用；

5.对课外实习的课程要考虑课程安排充分利用校外的教学资源。

五、 充分发挥二级排课人员能动性的原则

1.对二级排课人员进行统一培训，掌握排课技能；

2.二级排课合理利用本系部的排课资源，不得逾越； 

3.二级排课教学资源共享时交叉系部间应合理协商做到统筹兼顾。


