长春医学高等专科学校
2008年春季学期第12周主要工作及日程安排

时间：2008年5月9日                                                    校长办公室制表

	日期
	重 点 工 作
	承办
部门
	时间
地点
	参加人员

	
	
	
	
	校领导
	其他人员

	5.12
星期一
	省优课程评审
	教务处
	全天

会议室、报告厅
	刘  伟
	教务处

各系部相关人员

	
	校园监控系统安装协调会
	保卫处
	8：30

报告厅
	刘英芳

王作刚

孙猛刚
	校办、设备处、审计监察处、保卫处负责人


	
	招生宣传计划会
	事业发展处
	10：00

刘英芳校长办公室
	刘英芳
	事业发展处、校办负责人

	
	研究全校英护班过级率课题
	国际交流部
	上午
	李  欣
	国际交流部相关人员

	
	“512”国际护士授帽仪式
	护理系
	下午

图书馆报告厅
	刘英芳
	护理系师生

	
	重点积极分子培训班
	党办
	17：30 1327教室
	
	重点积极分子

	5.13
星期二
	上报成教07年招生计划执行情况；研究08年预计招生情况
	成教部
	8：00

刘伟校长办公室
	刘  伟
	成教部相关人员

	
	图书招标会
	图书馆
	9：00会议室
	周毅刚

孙猛刚
	图书馆、纪委相关人员

	
	制作校园指示标牌现场会
讨论家属区葡萄架、停车棚设计预案
	后勤办
	12：30

会议室
	杨永太
	物业、后勤办相关人员

	
	医学系党员爱心助学活动启动仪式
	医学系
	15：30

2342教室
	
	医学系全体

党办相关人员

	
	研究国际交流部外教有关问题
	国际交流部
	待定
	李  欣
	国际交流部相关人员

	5.14
星期三
	学生思政教育座谈会
	党委宣传部
	9：00

会议室
	李  欣

周毅刚

刘英芳

刘  伟
	各支部书记；教务处、党办、党委宣传部、团委、马列教研部主任

	
	讨论惠苑外墙设计方案招标程序
	后勤办
	13：00

会议室
	杨永太
	待定

	
	校内精品课程推广会议
	教务处
	13：30

教学楼报告厅
	李  欣

刘  伟
	全校教师、实验员教学管理人员

	
	全校卫生检查并上报检查结果
	校办
	待定
	班子全体
	全校师生

	
	省政府采购监标
	
	全天 省政府
	孙猛刚
	

	
	医学系迎评回访整改建设

材料收尾检查
	医学系
	全天
	
	医学系全体人员

	5.15
星期四
	网络建设组会议
	
	8：30会议室
	孙猛刚
	网络建设组全体

	
	汇报拟上报吉大学士学位有关情况
	成教部
	9：00

刘伟校长办公室
	刘  伟
	成教部相关人员

	
	评估回头看教学系列预检协调会
	教务处
	13：30会议室
	刘  伟
	教务处相关人员

各组组长

	
	教务处与基础医学部座谈会
	教务处
	14：30会议室
	刘  伟
	教务处相关人员

基础医学部相关教师

	
	中非合作办学教学安排
	国际交流部
	待定
	李  欣
	国际交流部相关人员

	5.16
星期五
	教务处例会
	教务处
	8：30会议室
	刘  伟
	教务处全体人员

	
	社区卫生服务站建设筹备会
	教务处
	10：00会议室
	刘  伟
	医学系、护理系主任和教学主任；医学系参与卫生所值班人员；卫生所；
教务处相关人员

	
	中层干部培训
	党  办
	13：30
	李  欣

周毅刚
	全体中层干部

	
	中非合作协议书问题研究
	国际交流部
	待定
	李  欣
	国际交流部

	其他工作
	领导班子会议
	校  办
	待定
	班子全体
	校办主任

	
	毕业考试和学期考试
	教务处
	15——18日
	刘  伟
	各系部

	
	上报政府采购计划 
	设备管理处
	一周
	王作刚
	设备处、计财处相关人员

	
	系部购置仪器设备调研
	设备管理处
	一周
	王作刚
	设备处、系部相关人员

	
	综合楼维修暖气
	物业公司
	一周
	杨永太
	物业公司

	
	解剖楼后侧修路
	物业公司
	一周
	杨永太
	物业公司

	
	社区医院基建手续办理
	后勤办
	一周
	杨永太
	后勤办相关人员

	
	组织学校职业装设计
	工会
	一周
	刘大程
	工会人员

	
	下发《迎评回访部门互查互动活动方案》
	校办
	待定
	
	校办相关人员

	
	运动会总结会
	校办
	待定
	相关校领导
	各组组长、副组长、各分工会主席


注：上述时间如有变动，另行通知。
