2011年春季学期第2次教学例会会议纪要

时间：2011年03月8日                                                      地点：善教楼二楼会议室

	应参会人数
	28
	实际参会人数
	28
	缺席人员
	无

	会    议    主    要    内    容

	
	工 作 项 目
	内      容      概      要

	教务处杨鑫
处长
	本周重点工作
	1.教学计划
	★ 教学计划草案修订。

	
	
	2.选修课
	★ 选修课管理办法。
★ 课程设置要求，一些课程要合并。

	
	
	3.考务工作
	★ 中级美容师、中级保健按摩师，不能开高级。

★ 英语四、六级考试报名开始，实习班的报名通知到位。

★ 试卷复核。

	
	
	4．教学工作会议
	★ 教学工作会议的准备工作。

★ 领奖代表：分为国家级、省级、校级三部分。 

	
	
	5.教材
	★ 3月10日上午召开国家基本药物临床应用培训系列教材签约会。

	
	下周重点工作
	1.教学计划
	★ 召开修订2008版教学计划（第一稿）讨论会。

★ 核对教学计划，为2011年秋季学期课表编排做准备。

	
	
	2.选修课
	★ 选修课重新选报。

	
	
	3.考务工作
	★ 收取学期考试成绩分析报表。
★ 上学期试卷复核；大学外语考试报名数据录入；统计毕业前补考成绩，成绩总库更新、学期补考成绩审批。
★ 2011年上半年全国计算机考试考前工作会。
★ 美容师、保健按摩师、营养师报名。

	
	
	4．课题
	★ 审核《全国教育科学规划课题申报》材料。

	科教处

处长
	重点工作
	论文统计
	★  校报投稿要求上传到科教信箱。

★  统计2010年发表的论文，时间以职称资料返回之日为主。

★  退休之前发表的论文可报销。

	高教处

处长
	重点工作
	教育科研
	★ 国家级课题各系、部（中心）每报个部门必须申报1个，3月16日前申报。

★ 选题范围：高等教育研究、课程教材研究、社会服务模式、高职教育与应用性教育、教育模式、校企合作长效机制研究、工学结合模式制度。

★ 3月8日召开“十二五”国家规划课题申报论证会。

	督导组组长
	重点工作
	教学材料
	· 上报集体备课、教师任课名单。


