
长春医学高等专科学校

2011年6月大学外语四六级和高等学校英语
应用能力考试工作实施方案

根据国家考试中心及吉林省教育厅《关于做好2011年6月大学外语四、六级考试和高等学校英语应用能力考试工作的通知》的精神，为确保我校2011年6月大学外语考试工作的顺利平稳进行，特制定本考试工作实施方案。

一、组织机构

1.考试工作领导小组：

组  长：张湘富 

副组长：刘 伟 刘英芳 杨永太
组  员：周晓刚 杨  鑫 于海涛 赵宇辉 王 才 刘洪波 赵 冰 史冬梅张鹏飞 
2.大学外语考试工作办公室：

组  长：杨  鑫
成  员：刘洪波 史冬梅 张润鑫  张  晨 
3.监考组：

负责人：刘洪波（另见监考人员名单）

 4.医疗组：（东方广场社区医院）
负责人：赵  冰

5.治安组：

负责人：赵宇辉

6.保障组：

负责人：周晓刚  于海涛  王 才  
二、考试时间

1. 大学外语四级考试：

2011年6月18日上午：9：00~11：20

2. 大学外语六级考试：

2011年6月18日下午：15：00~17：20

3. 英语应用能力考试：

A级：2011年6月19日上午：9：00~11：00

B级：2011年6月19日下午：15：00~17：00

三、考生人数及考场设置情况
本次全校共有3792人次参加考试，其中四级考生1512人（52个考场）、六级考生242人（9个考场）、大学英语能力A级考试1559人（52个考场）、大学英语能力B级考试491人（17个考场）。考场设置在1号楼、2号楼、4号楼共130个考场。 

四、考试期间按考办要求设置的七室位置：

一是主考办公室：刘伟校长办公室

二是考务办公室：教务处考务办公室
三是违纪考生处理室：教学楼四楼教务处考务办公室1
四是违纪考生休息室：教务处四楼教务处考务办公室2
五是医务室：校区内的东方广场社区医院
六是广播室：校广播室

七是保卫处：学校保卫处（值班室：设在教学楼二楼门卫室）
五、本次考试工作的要求：

1.为更好落实上级部门对考试工作的相关要求，集全校之力做好本次考试的前期准备和保障工作，特将工作进行分工，（详见附件1），2011年6月14日下午13：30召开大学外语考试考前协调会；
2.做好医护考试期间的应急情况处理预案(见附件2）；

3.做好本次考试期间的医疗保障工作；
4.为了确保监考、巡考、工作人员熟悉监考工作操作流程及注意事项，高标准完成监考和保障工作，学校将于2011年6月18日上午早7：40召开考监、巡考及工作人员培训会并签定诚信承诺书；
5.加强考生诚信教育，严肃考风、考纪；对违纪、作弊现象给予严肃处理；
6.认真做好试卷的保管、保密工作，确保试卷安全；

7.各部门要分工合作，确保考试顺利进行。
教  务  处
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附件1：
长春医学高等专科学校

2011年6月大学外语考试组织机构及职责分工

	组织

机构
	组 长
	副组长
	成    员
	职        责
	完成时间
	责任人

	领

导

小

组
	张湘富
	刘  伟

刘英芳
杨永太
	杨  鑫 周晓刚  于海涛 赵宇辉 王  才 刘洪波 赵  冰 张鹏飞
	（1）全面负责2011年6月大学外语四、六级考试和高等学校英语应用能力考试工作的组织实施，切实抓好考风、考纪建设工作；
（2）各相关部门要制定出切实可行的考试工作保障和实施工作方案，实行严格的目标管理责任追究制，任务分工明确，落实到人，通力合作，确保本次考试顺利完成。
	6月14日

　　至
6月19日
	张湘富

刘  伟

	考试工作办公室
	刘  伟
	杨  鑫
	刘洪波

史冬梅

张润鑫

张  晨

	（1）负责请领考试必备用品；

（2）负责各考场标牌及桌贴、门贴的打印工作；
	6月15日
	刘洪波

	
	
	
	
	（3）负责选派原则性及责任心强的教师担任监考、巡考和其他管理人员；
	6月15日
	

	
	
	
	
	（4）负责考场及备用考场的编排； 
	6月15日
	

	
	
	
	
	（5）负责制定监考工作的要求并组织监考、巡考人员培训；
	6月18日
	

	
	
	
	
	（6）负责制作考场分布示意图；
	6月15日
	

	
	
	
	
	（7）负责考场桌椅的重排及考试前一天考场的验收工作；
	6月17日
	王才、刘洪波

	
	
	
	
	（8）负责试卷的清点、分发、回收及保管工作； 
	6月18-19日
	刘洪波、史冬梅

	
	
	
	
	（9）负责教会学生正确使用调频耳机并通知学生携带耳机参加考试；负责录音带播放、保管及播放设备的检测、调试；确保教学楼、基础医学实验楼、护理楼内考场的收听效果良好，听力考试正常进行；外语教研室考试时携带录音机，以备用；认真填写相关工作的检查记录，并负责存档。
	6月17日上午
	史冬梅

	
	
	
	
	（10）负责取送试卷。
	6月18-19日
	刘洪波、赵宇辉

	监

考

组
	刘洪波
	
	另见监考人员名单
	（1）负责考场座位的编排以及门帖、桌帖的粘贴；

（2）负责本考场试卷的领取、查验、分发、回收、密封等工作；

（3）向考生宣布《国家教育考试违规处理办法》考生部分及CET考生守则；

（4）负责指导学生做好耳机的调试与接听工作；

（5）负责本考场内缺考考生的涂卡和汇总工作；

（6）严格按操作流程执行考试工作，认真履行监考职责，不做与监考无关的事，保证考场的正常秩序；

（7）对违纪考生，控制好第一现场，及时向巡考汇报并填写校内违规记录单。
	6月18日至
6月19日

	监考

教师

	考

区

医

疗

站
	赵  冰
	
	
	负责对考试过程中出现的考生身体异常症状进行诊断及应急处理。

	6月18-19日
	赵  冰



	冶

安

组
	赵宇辉
	
	
	（1）负责校园及校园周边环境的巡视，在考试期间，非本校的机动车辆禁止入内，对已进入的可疑人员、车辆要做好清理工作。 (特别是在学校食堂、各教学楼周边要及时清理)；发现与考试有关的作弊行为及时予以制止和处理，有重大问题及时向主考请示；
（2）负责在综合楼附近设置警戒线；
（3）负责各考试楼的安全保卫工作(教学楼、基础实验楼)，确保考生及考试工作人员的人身安全；(每楼1人，共3人)
（4）协助教务处接送考试试卷(1人)； 
（5）除考试工作人员及上级机关来考点巡视考场外，其他人员一律谢绝入内，特殊情况要报告主考同意后方准入内，并做好记录；

（6）协助各考试用楼门卫作好开考前的封楼工作及考试过程中的保卫工作。
封楼时间：6月17日18：00封教学楼、基础医学实验楼、护理楼。

开楼门考生入场时间：6月18、19日上午8：45、下午14：45；

开考（上午9：00，下午3：00）后封楼，不准考生入场和退场，直至
6月18上午11：20，下午17：20）；
6月19上午11：00，下午17：00）。
	6月
18- 19日
	赵宇辉

	保

障

组
	王才
	
	
	（1）负责各个考场的清理(包括桌面上字迹、考场内小广告的清理)和布置；按要求摆放桌椅；（详见附表）
（2）考试结束后，将桌椅恢复原样；

（3）要采取多种有效形式对考生进行考风考纪和诚信参考教育，积极营造“讲诚信光荣，弄虚作假可耻”的文化氛围，打击在校园内、学生之间的各种非法不良考试信息的传播，打击本校学生从事贩卖虚假答案的现象，营造公平、公正的考试环境，培养学生树立公平竞争的意识。让学生明确违纪、传播及使用虚假信息的严重后果； 
（4）验收考场的准备情况。
	6月17日

5：10后

	王才


	
	周晓刚
	
	
	（1）负责派取送试卷用车(见用车申请)；

（2）安排省巡视员和考试当天下午有监考任务教师的午餐，接待室(教学楼五楼会议室)两天用品的准备。
	6月15日

6月18、19日

	周晓刚


	
	于海涛
	
	
	（1）负责考试16日上午前与供电部门沟通18、19日供停电问题，确保考试期间的电力供应；

（2）负责保障每个教室的电源插座的正常使用，确保屏蔽仪的正常使用和听力考试顺利进行；

（3）负责保障每个教室的照明设备的正常使用，保障考试过程的照明需要；

（4）负责保留用电安全检查的有关详细记录；
（5）维护好校园环境和楼内卫生。(特别是校园内小广告的清除)
（6）负责指派接送监考教师所用班车。
6月18、19日早6：30由红旗街发1、2、3线班车；
6月18日中午12：05教学楼门前发1、2、3线班车；
6月19日下午17：30教学楼门前发1、2、3线班车；
	6月16-19日
	于海涛

	
	张鹏飞
	
	
	（1）安排校内监考人员午餐；

6月18日45人左右、6月19日124人左右。
（2）安排省派巡考人员午餐（6月18、19日中午各1桌）。
	6月18-19日
中午11：30
	张鹏飞
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