附件1

中层干部离任经济责任审计需提供审计资料清单
一、述职报告

本人任期内各年度工作计划完成情况及履行经济责任情况、管理制度的建立和执行情况、各项经费的收入和使用情况：包括教育事业费、行政办公经费、专项经费、各项专用资金等财务收支情况，本人经手或应负责的未完成的经济事宜，固定资产情况，本人经手借出的单位财物有无收回？需说明的其他有关事项。

二、被审计人所在部门应提供如下资料

  1、现部门组织机构设置及领导职责分工情况；

  2、任期内拟定的各项管理制度；

  3、近一年工作计划及工作总结；

  4、任期内对外签订的有关合同、协议；

  5、学校下达的有关经费预算指标；
  6、与继任者固定资产交接单；

  7、其他相关资料。
